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Délibération n° 26/19 relative aux Délégations 
 

 

Les membres de l’Assemblée Générale réunis le lundi 28 septembre 2026,  

Sur proposition du Président,  
 
 
PROPOSENT à l’Assemblée d’approuver, au vu du document présenté ci-après, les délégations du Président mises à jour au 1er septembre 2026. 
 

 
Représentation du Président 

Nature de l’acte Délégataire Fonctions Conditions Date d’effet Terme 

Représentation du Président Valérie DUBOUÉ Directrice Générale 

 
A la demande du 

président 
 

01/09/2026 
Fin de 

mandature 
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Administration générale de la CCI des Landes 

Nature de l’acte Délégataire Fonctions Conditions Date d’effet Terme 

Validation frais du président Michel LARROUQUIS Vice-président  02/03/2026 
Fin de 

mandature 

Organisation interne des services Valérie DUBOUÉ Directrice Générale 
 
 

01/09/2026 
Fin de 

mandature 

Convention de financement ou de 
partenariat en lien avec les 

missions de la CCI des Landes 
Valérie DUBOUÉ Directrice Générale 

 
 

01/09/2026 
Fin de 

mandature 

Déclarations fiscales – bons à 
payer 

Valérie DUBOUÉ Directrice Générale 
 
 

01/09/2026 
Fin de 

mandature 

Opérations postales : 
recommandés, récépissés 

Valérie DUBOUÉ Directrice Générale 
 
 

01/09/2026 
Fin de 

mandature 

Opérations postales : 
recommandés, récépissés 

Opérations postales : 
recommandés, récépissés 

Valérie DUBOUÉ Directrice Générale 
 
 

01/09/2026 
Fin de 

mandature 

Marie LASSALLE 
Directrice 

Administratif et 
Financière 

 09/02/2026 
Fin de 

mandature 

Coralie LANTERNAS  Attachée de direction  21/11/2025 
Fin de 

mandature 

Cécile BUTEL 
Assistante de 

direction 
 21/11/2025 

Fin de 
mandature 

Bruno LÉVEILLÉ Responsable CDCS  21/11/2025 
Fin de 

mandature 
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Commande Publique : passation, exécution, modification des marchés 

Nature de l’acte Délégataire Fonctions Conditions Date d’effet Terme 

MP 1 à MP 16 Valérie DUBOUÉ Directrice Générale 
 
 

01/09/2026 
Fin de 

mandature 

MP 1 à MP 6, MP 12, MP 15, MP 
16 

Marie LASSALLE 
Directrice Administrative 

et Financière  
 09/02/2026 

Fin de 
mandature 

 
MP 1 : Envoi des avis de publicité, rectificatifs attribution, appel à manifestation d’intérêt  
MP 2 : Publication des Dossiers de consultation des entreprises  
MP 3 : Réception des candidatures et des offres électroniques  
MP 4 : Réception de la copie de sauvegarde  
MP 5 : Bordereaux d’ouverture des plis  
MP 6 : Communication des renseignements complémentaires aux candidats complémentaires aux candidats  
MP 7 : Courriers de rejet et d’invitation des opérateurs économiques à présenter une offre, à négocier, à participer au dialogue  
MP 8 : Correspondances relatives aux négociations ou au dialogue  
MP 9 : Courriers de rejet ou d’acception des opérateurs économiques  
MP 10 : Courriers à l’attributaire pressenti du marché et recueil des pièces administratives  
MP 11 : Courriers exposant les motifs détaillés de rejet  
MP 12 : Rapport de présentation du marché  
MP 13 : Courrier de reconduction expresse du marché  
MP 14 : Courrier de non-reconduction tacite  
MP 15 : Sollicitation du titulaire des accords-cadres mono-attributaire  
MP 16 : Remise en concurrence des titulaires des accords-cadres multi-attributaires  
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Versement des subventions aux entreprises éligibles dans le cadre d’un programme financé par des financeurs 
public (notamment Etat, Région, Europe) 

Nature de l’acte Délégataire Fonctions Conditions Date d’effet Terme 

Subventions aux entreprises – Bon 
à payer 

Valérie DUBOUÉ Directrice Générale 

En application d’une 
convention de 

financement/partenariat 
conclue avec un 

financeur public, après 
vérification de 
l’éligibilité de 

l’entreprise et dans la 
limite de 50 000€ 

01/09/2026 
Fin de 

mandature 

 

Engagement de dépenses relatives au fonctionnement de la CCI des Landes 

Nature de l’acte Délégataire Fonctions Conditions Date d’effet Terme 

Bon de commande – 
Devis – Contrats – 

Factures fournisseurs 
Bon de commande – 
Devis – Contrats – 

Factures fournisseurs 
 

Valérie DUBOUÉ Directrice Générale Sans condition de seuil 01/09/2026 
Fin de 

mandature 

Jean SOUBLIN 
Conseiller Animation 

Territoriale 

Dans la limite de 3 000€ HT 
par commande pour ce qui 

concerne le 110 
21/07/2026 

Fin de 
mandature 

Christophe ROBIN 
Responsable pôle 

conseil 

 

Dans la limite de 3 000€ HT 
par commande pour ce qui 
concerne le 107, 108, 109, 

111, 116, 117, 118 

25/11/2021 
Fin de 

mandature 

François 
COUTURIER 

Responsable 
marketing et 

communication 

Dans la limite de 3 000€ HT 
par commande pour ce qui 

concerne le 112 
25/11/2021 

Fin de 
mandature 

Florian DAGNIAUX 
Responsable 

formation continue 

Dans la limite de 3 000€ HT 
par commande pour ce qui 

concerne le 200 

17/02/2025 
Fin de 

mandature 
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Bon de commande – 
Devis – Contrats – 

Factures fournisseurs 
 

Bruno LÉVEILLÉ Responsable CDCS 
Dans la limite de 2 000€ HT 
par commande pour ce qui 
concerne le 102, 104, 400 

27/02/2023 
Fin de 

mandature 

Davina MOLINES 
Responsable 

administration des 
ventes 

Dans la limite de 3 000€ HT 
par commande pour ce qui 

concerne le 102 

27/11/2023 
Fin de 

mandature 

Coralie LANTERNAS Attachée de direction 

Dans la limite de 3 000€ HT 
par commande pour ce qui 
concerne le 100, 101, 102, 

111, 202, 203, 300, 400 

25/11/2021 
Fin de 

mandature 

Cécile BUTEL 
Assistante de 

direction 

Dans la limite de 3 000€ HT 
par commande pour ce qui 
concerne le 100, 101, 102, 

111, 202, 203, 300, 400 

03/06/2022 
Fin de 

mandature 

Jean-Guy 
DUPEYRON 

Service généraux 
Dans la limite de 500€ HT 
par commande pour ce qui 

concerne le 102 

25/11/2021 
Fin de 

mandature 
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Formalités diverses 

Nature de l’acte Délégataire Fonctions Conditions Date d’effet Terme 
 
 
 

Mandataire en formalités 
 
 
 
 

Peio BIDEGAIN 
Chargé de formalités 

Entreprises 
 

Avec information au 
Président 

 
 

25/11/2021 
Fin de 

mandature 

Charlène VALENTIN 
Conseillère Service 

Entreprendre et 
Transmettre 

25/09/2023 
Fin de 

mandature 

Audrey ESCUDIÉ 
Conseillère Service 

Entreprendre et 
Transmettre 

25/09/2023 
Fin de 

mandature 

 
Mandataire en formalités 

 

Valérie ROBIN 
Conseillère Service 

Entreprendre et 
Transmettre 

 
Avec information au 

Président 
 

25/09/2023 
Fin de 

mandature 

Christelle HERAUDEAU Assistante  25/09/2023 
Fin de 

mandature 

Apprentissage 
 

Marie LASSALE 
Directrice 

Administrative et 
Financière 

 
Avec information au 

Président 
 

09/02/2026 
Fin de 

mandature 

Anne JUZAN 
Conseillère 
Orientation 

Apprentissage 
25/11/2021 

Fin de 
mandature 

Certificat d’origine 

Peio BIDEGAIN 
Chargé de formalités 

Entreprises 
 

Avec information au 
Président 

 

25/11/2021 
Fin de 

mandature 

Audrey ESCUDIÉ Assistante 25/11/2021 
Fin de 

mandature 

Christelle HERAUDEAU Assistante 25/11/2021 
Fin de 

mandature 
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Déclaration de sinistres 

Valérie DUBOUÉ Directrice Générale  
Avec information au 

Président 
 

01/09/2026 
Fin de 

mandature 

Marie LASSALLE 
Directrice 

Administrative et 
Financière  

09/02/2026 
Fin de 

mandature 

Formalités déclaratives sur le site 
de l’agence nationale de 

traitement automatisé des 
infractions – ANTAI 

Marie LASSALLE 
Directrice 

Administrative et 
Financière  Flotte véhicule CCI 

des Landes 

09/02/2026 
Fin de 

mandature 

Jean-Guy DUPEYRON Service généraux 25/11/2021 
Fin de 

mandature 

Formalités déclaratives sur le site 
de l’agence nationale de 

traitement automatisé des 
infractions – ANTAI 

Valérie DUBOUÉ Directrice Générale 
En qualité de 

déclarant 
01/09/2026 

Fin de 
mandature 

Mandater un avocat en conseil, en 
précontentieux ou contentieux en 

demande ou défense pour 
assister et représenter la CCI des 

Landes 

Valérie DUBOUÉ Directrice Générale  01/09/2026 
Fin de 

mandature 

 Correspondance avec les 
représentants du personnel 

 
Instance partiaire de concertation 

avec le personnel 

Valérie DUBOUÉ Directrice Générale 

 
Avec information au 

Président et 
possibilité de 

double signature 
 

01/09/2026 
Fin de 

mandature 
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Actes concourant à l’exécution d’une convention 

Nature de l’acte Délégataire Fonctions Conditions Date d’effet Terme 

Compte-rendu, rapport 
d’exécution 

Valérie DUBOUÉ Directrice Générale  01/09/2026 
Fin de 

mandature 

Compte-rendu, rapport 
d’exécution 

Coralie LANTERNAS 
Attachée de 

direction 

Pour ce qui 
concerne le pôle 

Ressources 
Humaines 

09/02/2026 
Fin de 

mandature 

Compte-rendu, rapport 
d’exécution, conventions de 

formation et attestation 

Valérie DUBOUÉ Directrice Générale 
Pour ce qui 

concerne le pôle 
Formation continue 

01/09/2026 
Fin de 

mandature 

Florian DAGNIAUX 

Responsable 
pédagogique et 
développement 

commercial 

Pour ce qui 
concerne le pôle 

Formation continue 
17/02/2025 

Fin de 
mandature 

Attestations de suivi de formation 

Davina MOLINES 
Responsable 

administration des 
ventes 

Pour ce qui 
concerne les 

formations : PE, 
Prorefei et Agefice 

24/02/2026 
Fin de 

mandature 

Sandrine CAVROT 
Assistante 

administration des 
ventes 

Pour ce qui 
concerne les 
formations :  

Agefice  

24/02/2026 
Fin de 

mandature 
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Correspondances courantes 

Nature de l’acte Délégataire Fonctions Conditions Date d’effet Terme 

Correspondances Valérie DUBOUÉ Directrice Générale Cf. exclusions (*) 01/09/2026 
Fin de 

mandature 

COURRIER EN FONCTION DU 
DESTINATAIRE ET/OU DU 

CONTENU 
 

RÉCEPTION DE 
CORRESPONDANCE DE TOUTE 

NATURE 

Jean SOUBLIN 
Conseiller Animation 

Territoriale 

Lettres d’information 
ou de confirmation 

d’un avis ; 
d’une décision de la 
CCI, après accord 

du Directeur 
Général 

 
 

21/07/2026 
Fin de 

mandature 

Marie LASSALLE 
Directrice Administrative 

et Financière  
09/02/2026 

Fin de 
mandature 

Christophe ROBIN 
Responsable pôle 

conseil 
25/11/2021 

Fin de 
mandature 

François 
COUTURIER  

Responsable Marketing 
et Communication 

25/11/2021 
Fin de 

mandature 

Bruno LÉVEILLÉ Chargé CDCS 27/02/2023 
Fin de 

mandature 

Florian DAGNIAUX 
Responsable 
pédagogique  

17/02/2025 
Fin de 

mandature 

Davina MOLINES Responsable ADV 27/11/2023 
Fin de 

mandature 

Peio BIDEGAIN Chargé de formalités  25/11/2021 
Fin de 

mandature 
 
 
 
 
 
 
 

(*) Le Directeur Général ne peut signer les correspondances aux Chefs d’Etat et de Gouvernement, Ministres, Préfets, Présidents des collectivités territoriales sauf simple transmission 
administratives 
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Délégations du Trésorier mise à jour au 2 mars 2026. 
 

Délégation du trésorier en tant que comptable de la CCI des Landes  

Nature de l’acte Délégataire Fonctions Conditions Date d’effet Terme 

Liquidation Marie LASSALLE 
Directrice 

Administrative et 
Financière  

Empêchement du trésorier 09/02/2026 
Fin de 

mandature 

Ouverture et fermeture 
des comptes auprès du 

Trésor Public, des 
banques, des chèques 

postaux et autres 
établissements financiers 

Peggy MUNICH Trésorier adjoint Empêchement du trésorier 25/11/2021 
Fin de 

mandature 

Visa du titre de perception 
ou du mandat 

préalablement signé par le 
président ou son 

délégataire 

Marie LASSALLE 
Directrice 

Administrative et 
Financière  

 09/02/2026 
Fin de 

mandature 

Titre de paiement : 
- Chèques bancaires  
- Double signature pour les 

chèques supérieurs à 5K€  
- Chèques postaux  

Autres 

Marie LASSALLE 
Directrice 

Administrative et 
Financière  

 09/02/2026 
Fin de 

mandature 

Gestion de la trésorerie 
- Mobilisation des 

financements, emprunts  
- Placements  
- Virements de compte à 

compte  

Marie LASSALLE 
Directrice 

Administrative et 
Financière  

 09/02/2026 
Fin de 

mandature 
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Double signature pour les 
virements supérieurs à 15K€ 

hors virements CCI  
Nouvelle Aquitaine 

    
 

Régie de dépense de la CCI des Landes 

Nature de l’acte Délégataire Fonctions Conditions Date d’effet Terme 

Régie de dépense 

 
François 

COUTURIER 

Responsable 
marketing et 

communication 

Cf. délibération 24/39 – 
Achats liés à la 

communication et au 
marketing par CB (seuil 

annuel 60 000€)  

25/11/2024 
Fin de 

mandature 

Cécile BUTEL 
Assistante de 

direction 

Achats liés aux dépenses 
relatives aux frais de transport 

et d’hébergement de la 
Direction Générale et 

dépenses moyens généraux 
(seuil mensuel 3000€) 

 

03/06/2022 
Fin de 

mandature 

Audrey ESCUDIE 

Conseillère Service 
Entreprendre et 

Transmettre 
 

Achats liés à l’avance de frais 
de formalités auprès des 
Greffes de Tribunaux de 

Commerce (seuil mensuel 
3000€) 

19/02/2024 
Fin de 

mandature 

Peio BIDEGAIN 
Chargé de formalités 

Entreprises 
 

Achats liés à l’avance de frais 
de formalités auprès des 
Greffes de Tribunaux de 

Commerce (seuil mensuel 
3000€) 

27/02/2023 
Fin de 

mandature 

 
LE TRÉSORIER, 
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DÉCIDENT : 
 
Que l’Assemblée Générale habilite le Président de la CCI des Landes à effectuer toutes les démarches nécessaires pour mettre en œuvre cette délibération. 
 

                               
Voix pour :    29     Voix contre :  0        Abstention : 0 

 
 
 

 
 

 
 

Fait à Mont de Marsan, le 30 septembre 2026 
 
 
 

Le Président 
 
 
 
 
 

François LAFITTE 
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